
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке подготовки документации к итоговой аттестации 

выпускников 

1. Директор школы издает приказ об организованном окончании учебного года и 

проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов. 

2. Педагогический совет школы принимает решение о допуске учащихся 9,11 

классов к итоговой аттестации в соответствии с существующим положением в 

сроки, установленные приказом Министерства народного образования РБ. 

Решение о допуске отдельных учащихся к итоговой 

аттестации и проведении досрочных экзаменов для обучающихся – 

спортсменов, кандидатов в сборные команды школьников на международные 

олимпиады – принимается отдельно. 

3. Педагогический совет школы принимает решение о проведении итоговой 

аттестации в щадящем режиме для выпускников, нуждающихся в длительном 

лечении в связи с заболеванием, включенным в перечень, 

утвержденный совместным приказом Минобразования России и Минздавмедпрома 

России. Это решение должно быть согласовано с 

муниципальным (местным) органов образования. Для этого необходимо, чтобы 

родители учащихся представили в школу медицинское заключение 

клинико-экспертной комиссии амбулаторно-поликлинического учреждения, 

заверенное печатью и подписями членов комиссии. 

4. На основании решения педагогического совета издается приказ о допуске 

выпускников к итоговой аттестации, проведении досрочных экзаменов, о 

проведении итоговой аттестации в щадящем режиме. В решении 

педагогического совета и приказе указываются поименно фамилии учащихся. 

5. Педагогическим советом школы также принимается решение о 

награждении выпускников 9 классов золотыми и серебряными медалями «За 

особые успехи в учении», которое утверждается муниципальным (местным) 

органом управления образованием (серебряная медаль), или Министерством 

народного образования РБ (золотая медаль). 

6. Экзамены проводятся по утвержденному директором школы расписанию, 

которое вывешивается для ознакомления учителей, родителей и учащихся не менее 



чем за 2 недели до начала аттестационного периода. 

7. Состав предметных аттестационных (экзаменационных) комиссий 

утверждается приказом директора школы. Данный приказ для ознакомления 

учителей, родителей и учащихся вывешивается не менее чем за 2 недели до начала 

аттестационного периода. 

8. Пакеты с материалами для письменных экзаменов должны быть получены школой 

не позднее, чем за один день до начала экзаменов и храниться в 

сейфе у директора. Пакеты вскрываются в соответствии с инструкциями. 

9. Задания практической части устного экзамена по предметам, выбранным 

выпускниками, составляются учителями-предметниками выпускных классов. 

Порядок экспертизы, утверждения и хранения аттестационного материала 

устанавливается муниципальным (местным) органов управления 

образованием. 

10. После проведения экзаменов (устных и письменных) экзаменационные и 

итоговые отметки заносятся в протокол, который подписывается членами 

аттестационной комиссии. По предметам, вынесенным на экзамен, 

экзаменационные комиссии выставляют итоговые отметки. 

11. Протоколы экзаменов, ведомости годовых, экзаменационных и итоговых оценок 

хранятся в школе в течение 5 лет, после чего сдаются на хранение в районный 

(городской) архив. 

12. Все экзаменационные работы учащихся и материалы, по которым проводились 

устные экзамены, хранятся в школе не менее года; протоколы экзаменов, ведомости 

годовых, полугодовых, экзаменационных и итоговых оценок, а также материалы по 

награждению выпускников золотыми, 

серебряными медалями, похвальными грамотами, по выдаче аттестатов об 

основном общем образовании особого образца сохраняются в школе в течение 5 

лет. После этого ведомости сдаются на хранение в районный (городской) архив, а 

остальные материалы уничтожаются в установленном порядке. 

13. В соответствии с положением по окончании аттестационного периода 

педагогическим советом школы принимается решение о награждении 

выпускников 9 классов похвальными грамотами «За особые успехи в изучении 

отдельных предметов». 

14. По окончании аттестационного периода педагогический совет принимает 

решение о выпуске учащихся 9,11 классов, о проведении повторных экзаменов. На 

основании решения педсовета издаются приказы: 

 об окончании школы учащимися 9 классов; 

 об окончании школы учащимися 11 классов; 

 о проведении повторных экзаменов (для получивших 

неудовлетворительные отметки и заболевших в период итоговой 

аттестации). 


